PATVIRTINTA

Kédainiy lopselis-darzelis

., Vyturelis®

Direktoriaus

jsakymu 2021 m. gruodzio 31d.
Nr. V-102
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ORGANIZAVIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy lopselio - darzelio ,,Vyturélis™ (toliau — LopsSelis-darzelis) vieSyjy pirkimy
organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, kitais
vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato LopsSelio-darzelio pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo
iki pirkimo sutarties jvykdymo. Pirkimus organizuoja perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
paskirti asmenys, jie atsako uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis, LopSelis-
darzelis vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, jstatymo jgyvendinamaisiais ir kitais teisés aktais
bei Lopselio-darzelio priimtais teisés aktais. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai
naudojamos Lopselio-darzelio 1éSos ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojas), laikas. Turi biiti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimo iniciatorius — Lopselio-darzelio vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas darbuotojas (-
ai), dirbantis pagal darbo sutartj, kuris nurodo poreikj isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimo organizatorius — Lopselio-darzelio vadovo paskirtas darbuotojas (-ai), Kkuris
perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus
(elektroninius pirkimus, pirkimus per CPO), kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija (toliau — Komisija). Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz atlikty pirkimy
registracijos Zurnalo pildyma, uz sutarCiy registracijos zurnalo pildyma. Sutaréiy registracijos
zurnale yra registruojamos tik rastiSkos sutartys bei sutartys sudarytos per CPO, taip pat vykdant
elektroninius pirkimus. Zodinés sutartys yra registruojamos atlikty pirkimy registracijos Zurnale.
Pirkimy organizatorius atlikty pirkimy registracijos Zurnale registruoja tik zodines sutartis, ir
sutartis, kuriy, vadovaujantis viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis nereikia viesinti per CVP IS.

Pirkimy administratorius — LopSelio-darzelio vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieziiira, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigjg organizacija
ir jos darbuotojus, atsakingas uZz perkanciosios organizacijos supaprastinty taisykliy parengima,
derinima ir paskelbima, taip pat kity perkanciosios organizacijos dokumenty privalomy skelbti
VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira.

5. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Lopselis-darzelis parengia ir patvirtina planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy plang ir pagal nustatytus reikalavimus ir tvarkg CVP IS paskelbia planuojamy atlikti
pirkimy suvesting vadovaujantis VP] 26 str. 1 d.

7. Pirkimy iniciatoriai pateikia informacijg apie planuojamus pirkimus iki einamyjy mety
gruodzio 1 d. pirkimo administratoriui.

8. Pirkimy administratorius gaves informacijg i§ pirkimo iniciatoriy sudaro pirkimy plang.
Pirkimy planas turi buti patvirtintas jstaigos vadovo. Pagal sudarytg pirkimy plang parengia pirkimy
suvesting (sistemoje). Suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 d.
(mazos vertés pirkimy atveju pirkimy suvestine privaloma skelbti nuo 2023 m.)

9. Pirkimy planas tikslinamas 1 kartg per ketvirt] vadovaujantis VP] nuostatomis. Patikslinus
pirkimy plana, suvestiné (sistemoje) turi buti patikslinta ne véliau kaip per 5 d. d. nuo plano
patikslinimo. Pirkimy planas netikslinamas kai dél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i$
anksto numatyti, butina ypac¢ skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis
grindZiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

10. Lopselio-darzelio viesiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Lopselio-darzelio
direktoriaus jsakymu vykdomi $ie pirkimai:

10.1. mazos vertés viesasis pirkimas - supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena i$ Siy
salygy:
prekiy ir paslaugy pirkimo verté yra mazesne kaip 58 000 Eur be PVM, o darby pirkimo verté
mazesné kaip 145 000 be PVM

10.2.neskelbiama apklausa - pirkimo butdas, kai Lopselis-darzelis kreipiasi j tiekéjus,
kviesdamas pateikti pasitilymus.

10.3. skelbiama apklausa - pirkimo budas, kai Lopselis-darzelis apie atliekama pirkima
paskelbia Centrinés Viesyjy Pirkimy Informacinés Sistemos (toliau CVP IS) priemonémis (uzpildo
skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy Pirkimy Tarnybos (toliau VPT) nustatyta tvarka.

10.4. neskelbiamas mazos vertes pirkimas - kai numatomo pirkimo sutarties verté yra mazesné
kaip 15 000 Eur (be PVM), kreipiamasi j vieng tiekéja kvieciant pateikti pasitilyma.

10.5. skelbiamas mazos vertés pirkimas - pirkimo btdas, kai numatomo pirkimo sutarties verté
nuo 15 000 Eur, kai Lopselis-darzelis apie atliekama pirkima paskelbia CVP 1IS. Minimalus
pasitilymy pateikimo terminas - 3 (trys) darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS dienos.

10.6. apklausa zodziu - tai apklausa tiekéjy, kai prekiy ar paslaugy numatoma pirkimy suma
yra mazesné nei 5000 Eur (be PVM). Jei pirkimo sutartis sudaroma zodziu pirkimo procedira
patvirtinama dokumentu - saskaita-faktiira.

11. Jei pirkimo verté didesne nei 15 000 Eur pirkimo procediira patvirtinama dokumentu - 3-jy
tiekéjy pasialymai, tiekéjy apklausos pazyma, laiméjusio dalyvio pasialymas, sudaryta pirkimo
sutartis, CVP IS paskelbta informacija, susirasinéjimo informacija, jskaitant skelbima apie pirkima
(jei pirkimas buvo skelbiamas).

12. Vykdant neskelbiamos apklausos mazos vertés pirkima rastu ir kreipiantis j tiekéjus, turi
buti
nurodomas pasitalymy pateikimo terminas, jis nustatomas toks, kad tiekéjams pakakty laiko pateikti
pasialymus.



13. Pirkimo dalyviai ne véliau, kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo informuojami
apie rezultatus, isskyrus atvejus, kai mazos vertés pirkimo sutartis sudaroma zodziu. Su tiekéju,
kurio pasitlymas nustatytas laiméjusiu, sudaroma pirkimo sutartis.

14. Laimétoju pasirenkamas tas tiekéjas, kurio pasialymo kaina ar bendra suma maziausia,
Lopseliui-darzeliui priimtina ir atitinka Lopselio-darzelio poreikius.

15. Pirkimy organizatorius viesojo pirkimo proceddaras pradeda po to, kai Lopselio-darzelio
direktorius patvirtina Paraiska ir ji saugoma su visais pirkimo dokumentais.

16. Viesajam pirkimui organizuoti Pirkimo organizatorius rengia paraiska viesajam pirkimui
atlikti (toliau-paraiska). Paraiska derinama su Lopselio-darzelio direktoriumi ir uz finansy apskaita
atsakingu asmeniu (vyriausiuoju buhalteriu). Direktoriaus viza reiskia suderintg pirkimo vykdyma.
Lopselio-darzelio direktorius jvertines pirkimo bada ir susipazings su pateikta informacija pirkimo
dokumentuose pritaria arba priima sprendima netvirtinti pirkimo dokumenty ir nurodo trakumus.

17. Pirkimo organizatorius viesojo pirkimo procediras pradeda po to, kai Lopselio-darzelio
direktorius patvirtina Paraiska ir ji saugoma su visais pirkimo dokumentais.

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

19. Lopselio-darzelio direktoriui priémus sprendimg mazos vertés pirkimo procediiras atlikti
pirkimy organizatoriui:

19.1. Lopselio-darzelio pirkimy organizatorius:

19.2. atlieka mazos vertés pirkimo procediras;

19.3. pildo mazos vertés pirkimo dokumentus (tiekéjy apklausos pazyma, paraiska).

20. Kiekvieng atliktag pirkima, kuri batina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai
pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data bei pirkimo
sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties
kaina.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

21. LopSelio-darZelio pirkimy procediiras atlieka:

21.1. Komisija, sudaryta vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu ir sudaroma
konkrec¢iam pirkimui vykdyti. Komisija pirkimo procediiras atlieka vadovaudamasi VieSyjy pirkimy
Istatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy
pirkimy vykdyma; Supaprastintus pirkimus vykdo Komisija arba pirkimy organizatorius.

21.2. Supaprastintus mazos vertés pirkimus vykdo Komisija, kai pirkimo sutarties verté
didesn¢ kaip 58 000 eury (be PVM);

21.3. Komisija dirba pagal jstaigos vadovo patvirtinta darbo reglamentg ir yra atskaitinga
istaigos vadovui.

21.4. Pirkimo organizatorius supaprastintus mazos vertés pirkimus vykdo kai pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 58 000 eury (be PVM).

VI SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

22. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja (organizuoja perkanciosios organizacijos
jsipareigojimy vykdyma, kontroliuoja pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimo pateikimo (jei
reikalaujama), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminus, prekiy, paslaugy ir



darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy
jsipareigojimy (baudos, netesybos) vykdyma) pirkimo iniciatorius (toliau — pirkimo sutarciy
vykdyma koordinuojantis asmuo).

23. Jei pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi buti
sudaroma komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo
rengiami pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojancio asmens iniciatyva.

24. Prireikus, Lopselio-darzelio vadovas pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojanc¢iam
asmeniui gali pavesti sutarties vykdymo laikotarpiu pateikti detaliag informacijg apie sutarties
vykdyma.

25. Sutar¢iy vykdymg koordinuojantis asmuo LopSelio-darzelio vadovui privalo nedelsiant
pranesti, jei:

25.1. per nustatyta terming nepateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas (jei reikalaujama);

25.2. pazeidingjami pirkimo sutarties saglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo terminai;

25.3. numatoma keisti arba papildomai pirkti darbus, prekes, paslaugas;

25.4. numatoma keisti pirkimo sutarties salygas;

25.5. kita informacijg ir (ar) siilymus, kurie sutar¢iy vykdyma koordinuojancio asmens
nuomone yra reikalingi;

25.6. pirkimy organizatoriams galima sudaryti zoding sutartj prekéms, paslaugoms ar darbams
pirkti iki 5000 eury be PVM., parengus paraiSka, kuri yra suderinta su atsakingais asmenimis ir
vadovo patvirtinta (saskaita-faktiira ar kt. dokumentai yra registruojami atlikty pirkimy registracijos
zurnale).

VIl SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU YPATUMAI

26. Atlikdama mazos vertés pirkimus, LopSelis-darzelis vadovaujasi Mazos vertés pirkimy
aprasu, taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés
aktais. Atliekant mazos vertés pirkimus, privalomai taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus,
31, 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio,
VI ir VII skyriy ir kity Siame ApraSe nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy
nuostatos. Mazos vertés pirkimai atliekami skelbiamos ir neskelbiamos apklausos btidais.

27. Neskelbiamos apklausos salygos:

27.1. neskelbiama apklausa atlickama zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip);

27.2. neskelbiama apklausa raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, paStu, faksu ar
kitomis priemonémis);

27.3 Neskelbiamos apklausos btidu, kai pirkimo sutarties verté mazesné kaip 15 000 Eur be
PVM, perkancioji organizacija gali kreiptis ] vieng ar ] daugiau tiekéjy.

28. Mazos vertés pirkimy lengvatos:

28. 1. atlickant mazos vertés pirkimg neprivaloma tikrinti nejprastai mazos kainos (57 str.);

28. 2. tiekeéjo paSalinimo pagrindai neprivaloma (46 str.);

28. 3. tiekéjo kvalifikacijos tikrinimas neprivaloma (47 str.);

28.4. neprivaloma pirkti i§ CPO, jeigu atliekamas neskelbiamas mazos vertés pirkimas, o
numatomo pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15 000 Eur be PVM.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Jstatymo nustatyta tvarka.



30. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojan¢iy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




